NOTA DE INFORMARE CU PRIVIRE LA PRELUCRAREA DATELOR CU
CARACTER PERSONAL

1. Introducere

Incepand cu data de 25 mai 2018, a intrat in vigoare Regulamentul nr. 679/2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatic a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (denumit in continuare ,,GDPR™),
aplicabil in toate statele membre ale Uniunii Europene. In acest sens, vi informam cu privire la
conditille In care realizim prelucrarea datelor cu caracter personal in vederea alinierii la
dispozitiile noii reglementéri.

Lusnd in considerare wrmitoarele:

° Cerintele Regulamentului nr. 679/2016/ GDPR,;
° Cerintele de reglementare si obligatiile de asigurare a confidentialititii informatiilor si
datelor cu care operam,

Vi prezentim In continuare elemente despre sistemul nostru de management al securitatii datelor
cu caracter personal: ce fel de date cu caracter personal prelucrdm, modul in care sunt utilizate si
de catre cine, unde sunt distribuite aceste date, temeiul prelucrarii, durata pastririi, drepturile
persoanelor vizate, politici de securitate si alte cerinte.

Primdria Comunet ZAGON actualizeazd periodic principiile, mésurile tehnice si organizatorice
aplicabile securititii datelor cu caracter personal, aceste principii continind angajamentul nostru
de a proteja confidentialitatea, integritatea, disponibilitatea datelor contribuabililor i partenerilor
nostri, online si offline.

Confidentialitatea, integritatea, disponibilitatea datelor dvs. personale sunt factori importanti de
care tfinem seama in cadrul relatiilor cu toate pirtile interesate. Ne angajam s3 fim transparenti si
deschisi.

Politica privind securitatea datelor cu caracter personal a Comunei ZAGON explicd modul in
care primim datele cu caracter personal ce vizeazd persoana dumneavoastri si cum le gestionam
din momentul in care le detinem.

Cine suntem?

Priméria Comunei ZAGON, cu sediul n localitatea ZAGON, nr. 114, judetul Covasna, telefon
0267343022, email office@primariazagon.ro, isi asumd angajamentul de a proteja datele cu
caracter personal al persoanclor vizate si de a se conforma prevederilor legale care
reglementeazi protectia acestora.

2. Ce categorii de date cu caracter personal colectam?

Prelucrdm doar datele necesare pentru a furniza servicii pentru contribuabili/cetateni/petenti si
activitati suport specifice administratiei publice.

In functie de compartimentul ciruia se adrescazi persoana vizati, colectim urmatoarele categorii
de date cu caracter personal ale persoanele vizate din exteriorul institutiei:



. nume si prenume, adresa, CNP, serie §i numir de buletin, date fiscale si date bunuri
imobile, numirul de telefon mobil, adresa de e-mail, angajatori, date privind studiile si
profesia, date privind infractiuni, condammari penale, cazier, originea etnica, date de
sandtate ale contribuabililor;

° in cadrul partenerilor cu care avem colaboréri pentro furnizarea de produse $1 servicii,
colectim date cu caracter personal ale reprezentantilor legali sau delegati, functia detinutd,
telefon mobil, adresa de email;

. pentru asigurarea maisurilor de ordine, a pazei $i securititii persoanclor (angajati,
contribuabili, vizitatori, invitati etc.) si a bunurilor se realizeaza supravegherea video in
spatiile apartindnd Primiriei comunei Zagon (parciri, intrari si holurile principale). Astfel,
colectiim imagini ale persoanelor care au acces in aceste spatii). Datele sunt stocate pentru o
perioada de 30 zile.

3.  Cum obtinem datele cu caracter personal despre dvs.?

"Date cu caracter personal” inseamnd orice informatii privind o persoand fizica identificatd sau
identificabild (persoana vizatd); o persoand fizicd identificabild este o persoand care poate fi
identificati, direct sau indirect, in special prin referire la un element de identificare, cum ar fi un
nume, un numir de identificare, date de localizare, un identificator online, sau la unul sau mai
multe elemente specifice, propriei sale identititi fizice, fiziologice, genetice, psihice, economice,
culturale sau sociale.

Orice date care nu se¢ incadreazi in aceasti definitie constituie ,,date fara caracter personal”.

Primiria comunei Zagon proceseazd datele cu caracter personal ale contribuabililor, ale
partenerilor comerciali, ale vizitatorilor sediului, ale persoanelor care acceseazid website-ul
nostru sau comunica cu noi pe diverse canale de comunicare (email, fax, postd, sedinte, intalniri,
participare la evenimente etc.), angajati §i colaboratori, alte persoane fizice.

In cazul persoanclor enumerate mai sus, Primdria comunei Zagon prelucreazi datele cu
caracter personal astfel:

s obtinem date cu caracter personal in mod direct de la contribuabili/persoane fizice in
diferite moduri, incluzind urmitoarele modalitéti: contact direct in cadrul intalnirilor de la sediul
institutiei, telefonic, primirea de datc pe email/fax, trimiterea de cereri si completarea unor
documente necesare furnizarii serviciilor administratiei publice locale, completarea unor
formulare online, vizitarea sediului sau trimiterea de CV-uri pentru angajarea pe posturile
vacante din cadrul mstitutiei;

e putem obtine date cu caracter personal si indirect, din alte surse: prin dezviluiri facute de
alte institutii (transfer de date) dezviluiri efectuate in interesul dumneavoastri sau interes
legitim, prin interogarca bazelor de date nationale unde avem acces reglementat legislativ,
dezviluiri ale altel persoane vizate dumneavoastrd fiind initial parte tertd, devenind prin
prelucrare parte vizatd. Aceste categorii de informatii pot cuprinde numele si datele de
identificare ale dumneavoastri, adresa de e-mail, alte informatii aditionale despre
dumneavoastra.



4.,  Temetul legitim al prelucririi dateler cu caracter personal -
Ne Intemeiem prelucrdrile de date cu caracter personal pe urmitoarele temeiuri legitime:

° prelucririle sunt necesare in vederea indeplinirii unor obligatii legale care ne revin,
servesc interesului legitim si/sau servesc interesului public, sunt necesare pentru executarea unui
contract (in interesul persoanei vizate);

. consimtdmant: atunci cand prelucrarea nu are la bazi o obligatie legald sau nu decurge
din findeplinirea obligatiilor legate de furnizarea serviciilor noastre, numai in baza
consimtimantului persoanei vizate;

° Prin completarea formularelor, solicitantii isi dan acordul cu privire la colectarea si

prelucrarea datelor cu caracter personal de citre Comuna Zagon.

5. 1ince scop procesam datele personale?

Prelucrare inseamni orice operatiune sau set de operatiuni efectuate asupra datelor cu caracter
personal sau asupra seturilor de date cu caracter personal, cu sau fird wutilizarea de mijloace
automatizate, cum ar fi colectarea, Inregistrarea, organizarea, structurarea, stocarea, adaptarea
sau modificarea, extragerea, consultarea, utilizarea, divulgarea prin transmitere, diseminarea sau
punerea la dispozitie in orice alt mod, alinierea sau combinarea, restrictionarea, stergerea sau
distrugerea.

Primiria comunei ZAGON proceseazi date cu caracter personal pentru sprijinirea procesului de
furnizare a serviciilor publice si derularea relatiilor comerciale cu toti partenerii nostri.

In continuare sunt enumerate citeva situatit:

s procesarea datelor pentru furnizarea serviciilor publice;

. colectarea datelor prin intermediul formularului de contact, prin e-mail, telefon si/sau fax
referitoare la furnizarea serviciilor publice;

° executarea unei operatiuni de platd; gestiune economico-financiara si administrativa,

° solutionare petitii/sesiziri; prelucrarea oriciiror altor solicitdri primite direct sau online,
inclusiv formularea raspunsurilor la solicitéri;

. incheierea si executarea de contracte (spre exemplu: pentru incheierea unui contract de
achizitie);

° administrarea si intretinerea website-ului;

° activititi de recrutare si selectie de candidati calificati, capabili sd ocupe posturile vacante
din cadrul institutiei;

° promovarea unor actiuni §i evenimente;

° evidenta populatiei si stare civild; servicii de consiliere legald si reprezentare in justitie;
tranzactii spatii comerciale; gestionarea declaratiilor de avere si de interese;

. pentru analize interne destinate imbunétatirii serviciilor publice;

° indeplinirea altor obligatii legale specifice domeniului de activitate;

° prelucrari statistice la nivel national; prelucriri in scop de cercetare stiintifica;

. arhivare.



6.  Citre cine §i cind poate transfera Primiria comunei Zagon datele personale?

Transferdm date cu caracter personal atunci cind cerintele de reglementare ne impun acest lucry;
ne conformém cerintelor legale ori de céte ori primim cereri legate de dvs. de la autoritdti sau in
cazul unui proces.

Atunci cand primim astfel de cereri, transmitem datele personale numai daci suntem convingi, cu
buni credintd, ci legea ne cere s o facem. Nimic din aceastd informare nu vizeazi limitarca
mijloacelor legale de aparare sau obiectiile pe care le-afi putea avea fati de solicitarea unui tert
de a divulga informatiile dvs.

Transteram date cu caracter personal atunci cind credem ci este necesar a face aceasta pentru a
impiedica prejudicierea dvs. sau a altor persoane.

Vom partaja cu dvs. informatii in aceasti manierd numai dacd apreciem in mod rezonabil, cu
buni credinti, ca este necesar pentru protejarea drepturilor, proprietétii si securititii dvs. sau ale
altor parteneri.

Putem sd comunicim date cu caracter personal unor terte parti in scopul imbunitatirii calitdtii
serviciilor publice pe care le oferim. Acesti terti au, la rndul lor, obligatii similare cu ale
Primiriei comunei Zagon in ceea ce priveste protectia datelor cu caracter personal.

Unii dintre acestia sunt terte pdrti care nu intentioneazd sa prelucreze datele, Insd pot avea acces
la acestea in indeplinirea sarcinilor sau in interactiunile lor cu noi, cum ar fi societiti care asigurd
intretinere tehnicd, auditori financiari, juridici sau privind sistemul de management al calitéfii,
organisme de certificare, autoritati ale statuluoi.

In timpul navigarii dvs. pe site-ul web si in scopuri referitoare la utilizarea cookie-urilor, putem
transmite datele cu caracter persomal citre furnizori de servicii de analizd i de motoare de
cautare pentru ca acestia sa furnizeze servicii de intretinere a site-ului nostru web.

7. Transferarea datelor cu caracter personal in afara Spatiului Economic European
(SEE)
Nu transferdm date in afara SEE.

Putem transfera date cu caracter personal in SEE sau in afara SEE in situatia in care unii dintre
partenerii Primériei comunei Zagon au sediul sau 1gi desfasoari activitatea in afara SEE.

Efectuam transferuri de date in afara SEE numai dacd sunt oferite suficiente garantii privind
securitatea datelor. In situatia in care in urma analizarii riscurilor consideram ca prelucrarea este
afectatd de riscuri mari vom informa ANSPDCP privind gisirea unei solutii.

8.  Drepturile persoanei vizate

In calitate de persoani vizatd, aveti urmitoarele drepturi:

° dreptul de a solicita un raport privind prelucrarea datelor cu caracter personal ale dvs.
aflate ¥n posesia Primériei comunei Zagon;



. de a vi retrage consimtdméntul cu privire la prelucrare, atunci cand prelucrarea are la
bazd consimtiméntul, fird insd a afecta legalitatea activitatilor de prelucrare realizate pand in
momentul respectiv;

° dreptul la portabilitatea datelor, dacd prelucrarea are la bazéd consim{dmantul, un contract
sau mijloace automate de luare a deciziilor, dreptul de a solicita Primdriei comunei Zagon si
furnizeze datele cu caracter personal obtinute direct de la persoana vizata gi, dacd este posibil, sa
transmita acele date direct altui operator;

° dreptul de a solicita Primiriei comunei Zagon sa rectifice orice date cu caracter personal
inexacte sau care nu mai sunt de actualitate;

° dreptul de a solicita ca datele cu caracter personal s fie sterse in momentul in care nu
mai sunt necesare / dreptul de a fi uitat;

J in cazul unui litigiu cu privire la corectitudinea prelucrdrii datelor cu caracter personal,
dreptul de restrictionare a prelucririi pana la clarificarea sau finalizarea litigiului;

. daca prelucrarea se bazeazi pe interese legitime, dreptul de a obiecta la prelucrarea

datelor cu caracter personal {acolo unde se aplicd).

Drepturile de mai sus pot fi exercitate in orice moment.

Pentru exercitarea acestor drepturi, ne puteti adresa o solicitare In scris, datatd §1 semnata sau in
format electronic la urmatoarea adresa:

. Primaéria comunei Zagon, nr, 114, Zagon , telefon 0267343022
. Email: office(@primariazagon.ro pentru a va informa privind miésurile de securitate
implementate.

Vi este recunoscut dreptul de a va adresa Autorititii Nationale pentru Protectia Datelor cu
Caracter Personal sau justitiei pentru apirarea oricidror drepturi garantate de legislatia privind
protectia datelor cu caracter personal care v-au fost incalcate.

Autoritatea Nationala de Supraveghere a Prelucrdrii Datelor cu Caracter Personal, la adresa
b-dul G-ral. Gheorghe Magheru, nr. 28-30, sector 1, Bucuresti, Romania sau prin e-mail la
auspdcpi@daiaprotection. ra,

9. . Pericada de pastrare a datelor cu caracter personal

Vom stoca datele cu caracter personal necesare furnizérii serviciilor publice conform obiectului
de activitate, pentru a pistra legitura cu persoanele vizate si pentra a ne conforma obligatiilor
legale aplicabile.

Vom stoca datele dumneavoastrd cu caracter personal doar pe perioada de timp necesara pentru
atingerea scopurilor de prelucrare expuse mai sus, cu respectarea in acelasi timp a cerintelor
legale in vigoare si a interesului de protejare a drepturilor persoanelor vizate.

Dacid Primiria comunei Zagon va stabili ¢3 are un interes legitim sau o obligatie legald de a
prelucra in continuare datele dumneavoastrd cu caracter personal si in alte scopuri, vefi fi
informati Tn mod corespunzitor in acest sens.

Estimim ci activititile de prelucrare prenotate mai sus vor necesita stocarea datelor cu caracter
personal pe urmatoarele perioade:



Scopul prelucririi/Durata pastrarii datelor:

° procesarea datelor pentru furnizarea serviciilor publice conform reglementirilor legale
aplicabile prelucrdrii respective;
. colectarea datelor prin intermediul formularului de contact, prin e-mail, telefon si/san fax

referitoare la furnizarea serviciilor publice pe durata In care contribuabilul este arondat Primanei
comunei Zagon

° executarea unei operatiuni de plati;

. prelucrarea oriciror altor solicitiri primite online, inclusiv formularea de raspunsuri la
solicitari / 1 an de la tratarea solicitirii;

° incheierea i executarea de contracte (spre exemplu: pentru incheierea unui contract de
achizitie) / 1 an de la incetare efectelor contractului;

° activititi de recrutare si selectie de candidati calificati, capabili s ocupe posturile vacante

din cadrul institutiei / in cazul candidatilor neselectionati pana la retragerea consimtaméntului de
prelucrare;

° promovarea unor actiuni si evenimente si a mesajelor de marketing / 1 an de la finalizarea
evenimentului.

De asemenea, nu péstrim datele dvs. personale mai mult decdt este necesar, astfel ¢i le
pistrim numai o perioadd suficient de lungd pentru a Indeplini scopul in care le-am
colectat conform prevederilor legale aplicabile. De indati ce nu mai avem nevoie de cle,
initiem actiuni de distrugere a acestora, cu exceptia cazului in care legislatia ne impune si le
péstrim o perioadd mai lungi de timp.

Odati ce perioada de prelucrare indicata mai sus expird, iar Priméria comunei Zagon nu mai are
motive legale sau legitime de a prelucra datele dumneavoastri cu caracter personal, se vor aplica
masuri care vizeazd stergerea, anonimizarea, arhivarea, distrugerea in conformitate cu
procedurile legale aplicabile si cerintele de protejare a intereselor persoanclor vizate.

10. Ce misuri de securitate utilizeaza Primaria comunei Zagoen pentru protejarea
datelor dvs. personale?

Ne angajim si protejim datele cu caracter personal de indatd ce suntem in posesia lor prin
implementarea de masuri tehnice si organizatorice de securitate. In ciuda eforturilor noastre, in
cazul in care vom identifica o bresa de securitate, vom lua masurile corective adecvate.

Pentru protejarea datelor cu caracter personal, Primdria comunei Zagon utilizeazd masuri de
pseudonimizare si tehnologii de criptare. Primiria comunei Zagon utilizeazi procedurile de
securitate §i garantiile pe care le considerid adecvate pentru protejarea datelor personale ale
persoanelor vizate, contribuabili sau alte persoane care le¢ furnizeazi institutiei. Scopul nostru
este de a preveni accesul neautorizat, de a mentine acuratetea datelor, de a asigura utilizarea
adecvati a datelor si de a proteja datele impotriva pierderii confidentialitatii, stergerti, utilizirii
gresite sau modificirii informatiilor aflate sub controlul Primariei comunei Zagon.



11. Ce se intdmpld in cazul in care actualizim prezenta politicd privind protectia
datelor personale?

S-ar putea si fie nevoie sd actualizim aceastd politici. Actualizirile vor fi publicate pe site-ul
institutici. Dacd modificdrile sunt substantiale, vom anunfa actualizarea si prin canalele de
comunicare obignuite.

Continuarea utilizirii de citre dvs. a serviciilor publice oferite de Primiria comunei Zagon dupi
data intrfirii in vigoare a acestor actualizdri constituic acceptarca de citre dvs. a acestor
modificari.

Contacteaza Primaria comunei Zagon

Daci doriti si corectati datele dvs. cu caracter personal sau alte informatii, si modificati modul
in care colaborim si prelucrim aceste date sau daci doriti si adresati intrebiri despre politicile
noastre aplicabile securititii prelucrirti datelor cu caracter personal, v rugdm si ne contactati la
datele de contact de mai jos:

Primaria Comunei Zagon
° Adresa: localitatea Comuna Zagon, nr. 114, Zagon,

° Email: office@primariazagon.ro
o Telefon (0267343022

Responsabil cu protectia datelor cu caracter personal — ALBU DOMOKOS



